CHEATSHEET

SELBSTSTANDIGKEIT

Gewerbetreibender Freiberufler

- klinstlerische

- schriftstellerische
Gewerbeamt - unterrichtende
- erziehende
- wissenschaftliche Tatigkeiten

Hier meldest du ein Gewerbe an und erhaltst anschlieBend
deinen Gewerbeschein. Die Gewerbeanmeldung wird allen
zustandigen Stellen und Behérden mitgeteilt und du wirst
i.d.R. automatisch Mitglied bei der IHK.

Finanzamt

Hier fullst du den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung
Du benotigst aus. Wenn du ein Gewerbe angemeldet hast, wird er dir
zugeschickt - ansonsten kannst du ihn online herunterladen.
Vom Finanzamt erhaltst du deine Steuernummer bzw:.
Umsatzsteueridentifikationsnummer.

+ Formular zur Anmeldung (online auf der Webseite deiner
Gemeinde herunterladen)
* Personalausweis

+ Je nach Tatigkeit eine Erlaubnis oder Genehmigung

- Eine Handwerkskarte, wenn du einen Handwerksbetrieb
grunden méchtest

+ Eine Gewerbekarte, wenn du einen handwerksahnlichen
Betrieb grinden maéchtest

+ Einen Handelsregisterauszug, wenn dein Unternehmen im
Handelsregister eingetragen ist

+ 10-40€ fur die Gewerbeanmeldung

+ Falls du nicht die deutsche Staatsangehérigkeit besitzt,
brauchst du eine Aufenthaltsgenehmigung, die dir erlaubt,
selbststandige gewerbliche Tatigkeiten auszuflhren




WAS MUSS ICH BEI DER

RECHNUNGSSTELLUNG BEACHTEN?

Verpflichtende Rechnungsangaben

Name und Anschrift
Wer hat die Rechnung gestellt und an wen geht sie? Name und

Anschrift des Unternehmens und des Kundens missen vollstandig
angegeben werden.

Unvollstandige und falsche Angaben sind ein VerstoB gegen die Steuernummer

I Rechnungsform und gefahrden so den Vorsteuerabzug. Die Angabe der Steuernummer oder der Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer (notwendig, wenn Rechnungen ins Ausland

gehen) ist verpflichtend.

Das bedeutet: Der Rechnungsempfanger bekommt die in der Rechnung
enthaltene Umsatzsteuer nicht vom Finanzamt zurtick.

Rechnungsdarum
Wann wurde die Rechnung ausgestellt?

sevDesk - KirchbergstraBie 2- 75015 Bretien ‘Rechnungs-Nr. RE-2016-191 ‘
Hans Miller } Pyt L } Rechnungsnummer
Schieierstratie 6 i L L
77766 Hausen I Kondennummer 1005 Um welche Rechnung handelt es sich? Fur die nachtragliche
Ihe Ansprechpartner Wissensdatenbank . . . . .
|dentifikation, muss eine eindeutige Nummer vergeben werden.
Rechnungsgegenstand
Nr. RE-2016-191 T )
Was wird in Rechnung gestellt? Welche Leistung, welches Produkt?
Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis
1. Fenster 18tk 40,00 EUR 40,00 EUR
Rechnungsbetrag
Gesamtsumme 40,00 EUR . . .
2201 Unsatzsteuer 19% — Wie hoch ist die Rechnung? Der Rechnungsbetrag muss auf
Rechnungsbetrag 47,60 EUR Nettobetrag, Angabe des Umsatzsteuersatzes und die Héhe des
Zahlungsbedingungen: Zahlung innerhalb von 14 Tagen ab Rechnungseingang ohne Abziige. Umsatzsteuerbetrags aufgesc:hl.usselt werden.
Zeitpunkt der Leistungserbringung
Wann wurde die Leistung erbracht? Die Angabe des
st Monats ist ausreichend.

sevDesk Tel: 0123456789
Kirchbergstratie 2 Wieb: sevdesk de
75015 Bretten Geschats fuhrer: Fabian Silberer BLZ: 666666
Deutschland 1BAN: dedd

HR:Ne; etetergt Volksbank Offenburg

Konto: 555555

Rechhung
Das Wort ,Rechnung" muss auf der Rechnung erscheinen!

Fur die gesetzlichen Regelungen gibt es keinen Unterschied zwischen der Papierform oder der Ubermittlung auf elektronischem Wege. Sollte der Kunde
eine schriftliche Rechnung wollen, bist du allerdings verpflichtet, diese zu liefern. Generell ist die elektronische Variante einfacher und kostengtnstiger.

WAS, WENN DER KUNDE NICHT ZAHLT?

Nach der dritten Mahnung bleibt dir nur noch der Weg zum Anwalt.
Ein von ihm formuliertes Anwaltsschreiben lasst den Kunden meist
zahlen - Aus Angst vor hdheren Kosten die auf ihn zukommen kénnten.
Der letzte Schritt um an dein Geld zu kommen: Kunden verklagen.
Hier solltest du dich allerdings gut mit deinem Anwalt absprechen. Lohnt

1 Tag nach Falligkeit Gesprach mit dem Kunden
es sich? Wie sehen die Perspektiven aus? Ein solches Verfahren kann viele
.y Ausgangsmaéglichkeiten haben.
10 Tage nach Falligkeit Zahlungserinnerung
L ) Gebuhren, die du an den Schuldner weitergeben kannst:
20 Tage nach Falligkeit 1. Mahnung
+ Mahngebiihren (ca. 2,50€)
30-40 0 hach Falligkeit 2 Mahnng + Verzugszinsen (Abhangig vom Basiszinssatz: 5% bei
Privatschuldnern, 9% bei gewerblichen Schuldnern)
6 _— + Rucklastschrift (3€)
50-50 Ru nach Falligheit 3:Mahnugg + Rechtsanwalt (Kosten fr den beauftragten Rechtsanwalt)
+ Inkasso-Biiro (bis zur Héhe der Rechtsanwaltkosten)
+ Gerichtskosten (fiir den Mahnbescheid, bei Klage)




TERMINE FUR DIE STEUER

VORAUSZAHLUNG STEUERERKLARUNG
QUARTALSWEISE: 31.05. des Folgejahres
10.03. 3112. mit Steuerberater
10.06.

10.09.
1042,
UMSATZSTEUER
VORANMELDUNG STEUERERKLARUNG
QUARTALSWEISE: ERCE, dles Fellgsikiimes
wenn Umsaztsteuerschuld g, mit Sieueiberisy

des Vorjahres 1000-7500€
10.04.
10.07.
10.10.
10.01.

MONATLICH:

-im Grindungs-und Folgejahr
-wenn Umsatzsteuerschuld
des Vorjahres >7500€

10. Tag des Folgemonats

GARNICHT:
wenn Umsatzsteuerschuld
des Vorjahres max. 1000€

Dauerfristverlangerung:
erméglicht, die Fristen der
Voranmeldung um einen
Monat nach hinten zu

verschieben!
GEWERBESTEUER

VORAUSZAHLUNG STEUERERKLARUNG
QUARTALSWEISE: 31.05. des Folgejahres
10.04. 31.12. mit Steuerberater
10.07.
10.10.
10.01,

Einkommensteuer

- Alle natUrlichen Personen mUssen die Einkommensteuer zahlen.

- Als Selbststandiger zahlst du, sobald dein zu versteuerndes
Einkommen den Grundfreibetrag von 8.652€ Uberschreitet.

- Sobald du Verluste machst, musst du nicht zahlen.

- Du kannst Uber das Jahr verteilt Vorauszahlungen leisten, um dir den
Betrag Uber das Jahr hinweg aufzuteilen. Die Vorauszahlungshéhe kann
auch noch im Nachhinhein beim Finanzamt angepast werden,
sollten deine Einnahmen viel hoher oder niedriger sein als erwartet.

Umsatzsteuer

- Fallt an sobald eine Ware verkauft, oder eine Dienstleistung erbracht wurde

- Ausgenommen sind Kleinunternehmer, deren Umsatz im vorherigen Jahr
17500€,und im laufenden Jahr 50.000€ nicht Ubersteigen wird.

- Betragt 19% in DE (bei bestimmten Produkten geringer)

- Muss he nach Héhe der Einnahmen monatlich oder vierteljdhrlich abgefihrt werden.

- Die ersten zwei Jahre einer Grindung muss die Umsatzsteuervoranmeldung
monatlich abgegeben werden!

Dauerfristverlangerung
- Erméglicht es, die Fristen der Umsatzsteuervoranmeldung um einen Monat
nach hinten zu verschieben.
- Kann beim zustandigen Finanzamt beantragt werden
- Gilt bei Genehmigung unbegrenzt
Bsp.: Ein Monatszahler hat die Dauerfristverlangerung beim zustandigen Finanzamt
beantragt. Der Antrag wurde nicht abgelehnt. Demnach muss er seine Umsatzsteuer-
voranmeldung von Januar nicht bis spatestens 10. Februar abgeben, sondern erst bis

Zum 10. Méarz.

Gewerbesteuer

- Gewerbetreibende sind verpflichtet zu zahlen - ausgenommen sind Landwirtschaft
und freie Berufe.

- Du zahlst erst sobald das zu versteuernde Einkommen den Grundfreibetrag von
24.500€ Uberschreitet.

- Hohe der Steuer ist abhangig von Rechtsform und Gemeinde des Unternehmens.

ZUSAMMENFASSENDE MELDUNGEN

Bin ich meldungspflichtig?

Wann muss ich die Meldung abgeben?

Als aktiver Unternehmer im europdischen Markt bist du dazu verpflichtet, - Monatlich bis zum 25. Tag des Folgemonats.

sobald du innergemeinschaftliche Lieferungen und grenziiberschreitende

Dienstleistungen ausfuhrst.

Was muss ich angeben?

- Umsatzsteueridentifikationsnummer deiner Geschaftspartner.

- Wenn die Summe deiner meldepflichtigen Umsatze dieses
Kalendervierteljahres und der vier vorherigen mehr als 50.000 Euro

betragen hat, musst du die Meldung bloB vierteljghrlich abgeben.

- Den Gesamtwert, der mit diesen Unternehmen gemachten Umsatze.



MAHNGEBUHREN DES FINANZAMTS

Saumniszuschlag

Ein Sdumniszuschlag erfolgt bei der verspateten Zahlung einer Steuer.
Flr jeden angefangenen Monat nach dem falligen Zahldatum muss ein
Saumniszuschlag von 1 Prozent des Steuerbetrags gezahlt werden.

In Einzelfallen kann der Sdumniszuschlag erlassen werden.

Verspatungszuschlag

Ein Verspatungszuschlag erfolgt bei der verspateten Abgabe einer
Steuererklarung.

Das Finanzamt darf selbst entscheiden ob und in welcher Hohe der
Zuschlag erhoben wird. Allerdings darf der Verspatungszuschlag
maximal 10 Prozent deiner zu zahlenden Steuern betragen.

Vermeiden kannst du einen Verspatungszuschlag, indem du eine unvollstandige Steuererklarung abgibst und darauf
hinweist, dass die weiteren Angaben innerhalb des nachsten Monats nachgereicht werden.

BUCHHALTUNG

Doppelte oder einfache Buchfiihrung?

—— Freiberufler Gewerbetreibender

_—

Im Handelsregister eingetragen?

— JA NEIN

|

Jahrlicher Umsatz unter 600.000€
oder jahrlicher Gewinn unter 60.000€?

< NEIN JA

s EINFACHE BUCHFUHRUNG

DOPPELTE BUCHFUHRUNG

Kapitalgesellschaft

Einfache Buchfiihrung

- Ein- und Ausgaben eines Geschaftsjahres
in der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR)
gegenuberstellen.

- Uberwiegen die Einnahmen den Ausgaben,
wurde ein Gewinn erwirtschaftet.

Doppelte Buchflihrung

- Es muss eine Bilanz erstellt werden.

- Alle Geschaftsvorfalle eines Jahres mussen auf die
richtigen Sach- und Personenkonten verbucht werden.

- Es wird eine Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) geflhrt.

- Der Saldo der GuV wird in die Schlussbilanz Ubertragen



Wie errechne ich Abschreibungen?

Wenn betriebliches Anlagevermogen durch VerschleiB an Wert verliert, kann man diese Wertminderung buchhalterisch als

Absetzung fur Abnutzung (AfA) erfassen.

Geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG)

- GWG sind alle beweglichen, abnutzbaren Gegenstande des Anlagevermdégens, die selbststandig nutzbar sind. (Ersatzteile & Zubehér zahlt nicht!)

bis 150€ (Netto)

150-410€ 150-1.000€

+ Darf sofort in voller Hohe als - Darf als Sofortabschreibung gebucht werden.

+ Es muss ein GWG-Verzeichnis mit Daten &
Kosten angelegt werden
(AuBer die Angaben sind in der Buchflihrung
ersichtlich)

+ Anschaffungen mussen jahresweise zu
Betriebsausgabe gebucht werden. einem einheitlichen Sammelposten (Pool)
+ keine Aufzeichnung notwendig. zusammengefasst werden.

+ Der Gesamtwert des Sammelpostens wird

Uber 5 Jahre abgeschrieben (20% pro Jahr)

Hinweis: Du kannst dich jedes Jahr neu flr eine Abschreibungsart (bis 1.000€) entscheiden.

Lineare Abschreibung (AfA)
- Gebrauchliste Abschreibungsmethode (steuerrechtliche Regelmethode).

- Anwendbar auf alle beweglichen und unbeweglichen Wirtschaftsguter.

- Abschreibungswert errechnet sich aus den Kosten geteilt durch die Nutzungsdauer (lasst sich mit AfA-Rechnern ermitteln).

Wie lange muss ich Dokumente aufbewahren?

unbegrenzt

Blicher und Aufzeichnungen Geschaftsbriefe
Inventare Bankblrgschaften Patente
Jahresabschliisse Betriebsprifungsbericht Bauplane
Lageberichte Darlehensunterlagen Gerichtsurteile
Eréffnungsbilanz Einfuhr-& Exportunterlagen Grundstlcksunterlagen
Arbeitsanweisungen Kalkulationsunterlagen Gesellschaftervertrage
Organisationsunterlagen Mahnbescheide Personalakten
Buchungsbelege Schriftwechsel
Zollbelege

sevDesk

Rechnungs- und Buchhaltungssoftware

Erstellt von www.sevdesk.de



