Jdl sevDesk

WIE NUTZE ICH SEVDESK ALS

KLEINUNTERNEHMER?

TIPPS UND TRICKS FUR DEINE BUCHHALTUNG
IN UNSEREM CHEATSHEET




EINLEITUNG

Wir sind uns wohl alle einig - Mit Buchhaltung méchten sich wohl die wenigsten
mehrere Stunden pro Tag beschaftigen. Als Kleinunternehmer musst du dich jedoch
von Beginn an mit diesem Thema auseinandersetzen.

Da viele Kleinunternehmer alleine oder nur mit wenig Personal arbeiten, nimmt die
Buchhaltung viel Zeit in Anspruch. Wenn man dann auch noch keine buchhalterische
Ausbildung besitzt, wird diese oftmals zur Hiirde. Um dir eine Ubersicht Giber deine
buchhalterischen Aufgaben und Pflichten als Kleinunternehmer an die Hand zu geben,
haben wir dieses Paper geschrieben. Du erfahrst aulRerdem, was du tun kannst

um deine Buchhaltung zu optimieren und dabei Zeit und Geld einsparst.



KLEINUNTERNEHMERREGELUNG

Was ist die Kleinunternehmerregelung?

Die Kleinunternehmerregelung ist eine Vereinfachungsregel im Umsatzsteuerrecht, die
dir als Unternehmer mit niedrigem Umsatz ein Wahlrecht gewahrt, weitgehend wie ein
Nichtunternehmer behandelt zu werden.

Mache dir ausreichend Gedanken darUber, ob du die Regelung in Anspruch nehmen
mochtest. Du bist im Anschluss funf Jahre an deine Entscheidung gebunden.

Du kannst die Kleinunternehmerregelung auch erst nachtraglich beanspruchen.
Allerdings gilt die Entscheidung dafur oder dagegen fur die folgenden funf Jahre.

Ein Wechsel ware demnach also erst funf Jahre spater moglich und gilt dann wiederum
fUr weitere funf Jahre.

Wann bist du Kleinunternehmer?

Sobald du die Einstufung als Kleinunternehmer nach 819 UstG beim Finanzamt beantragt
hast und dieser Antrag angenommen wurde, bist du Kleinunternehmer. Du hast nun den
Vorteil, dass du keine Umsatzsteuer ausweisen musst. Gleichermal3en bekommst du

dafur aber auch keine Vorsteuer erstattet.

Dein Umsatz darf im Vorjahr nicht tber 22.000€ gelegen haben und im laufenden
Geschaftsjahr nicht mehr als 50.000€ betragen.

Vorteile und Nachteile der Kleinunternehmerregelung

Vorteile: Nachteile:

e Keine Umsatzsteuervor- e fUnfJahre verpflichtend

anmeldung notig
e Kein Vorsteuerabzug

e  Gunstigere Preise fur
deine Kunden




KLEINUNTERNEHMERREGELUNG

Du bist dir nicht sicher, ob die Kleinunternehmerregelung das Richtige fir dich ist?
Folgende Punkte helfen dir bei der Entscheidung.

Sinnvoll, wenn: weniger sinnvoll, wenn:

du Uberwiegend Privatkunden deine Kunden groltenteils
hast gewerblich sind

deine Kosten wenig MwSt. du deine Waren/Dienstleistungen
aufweisen aus dem Ausland beziehst

du keinen Steuerberater mochtest




EINNAHMEN-UBERSCHUSS-RECHNUNG

Das musst du als Kleinunternehmer beachten

Als Kleinunternehmer musst du deine Einnahmen und Ausgaben in Form der
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) Ubersichtlich darstellen. Die EUR verdeutlicht
deinen wirtschaftlichen Gewinn. Es ist wichtig fur dich zu erkennen, wie einzelne Posten
besteuert werden. Bei deinen Einnahmen solltest du auf deren Steuersatz achten.

So gibt es Einnahmen mit 7% USt, 19% USt, sowie steuerfreie Einnahmen.

Vorab: Eine Umsatzsteuererklarung musst du nicht abgeben, wenn du die
Kleinunternehmergrenze von 22.000€ Umsatz im laufenden und 50.000€ im nachsten
Geschaftsjahr nicht Gberschreitest. Zudem muss die Kleinunternehmerregelung fur dein
Unternehmen gelten.

Wenn die Kleinunternehmerregelung nicht fur dich gilt, bist du verpflichtet eine
Jahresumsatzsteuererklarung zu erstellen, auch wenn dein Umsatz unter den
Grenzbetragen liegt.



EINNAHMEN-UBERSCHUSS-RECHNUNG

Grundsatzlich darfst du deine Einnahmen und Ausgaben erst ausweisen, wenn sie
tatsachlich erfolgt sind. So kannst du beispielsweise eine Rechnung erst in deine EUR
aufnehmen sobald diese beglichen ist. AulRerdem bist du als Kleinunternehmer
verpflichtet deine Belege zehn Jahre aufzubewahren. Belege, die du in digitaler Form
versendet und empfangen hast, musst du zwingend auch digital archivieren. Belege
ausdrucken und ablegen genugt hier nicht. Papierbelege kannst du zur Vereinfachung
einscannen und ebenfalls digital archivieren. Achte hierbei auf jeden Fall darauf, dass auf
den Belegen alles gut lesbar ist. Aullerdem muss es jederzeit moglich sein, auf die Belege
zuzugreifen. Alternativ kannst du Papierbelege auch ausgedruckt archivieren.

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung auszuftllen ist recht simpel und wenn du deine
Belege digital abspeicherst, wird die Arbeit automatisch einfacher, da du alle Belege auf
einen Blick abrufbar hast.

Deine EUR, sowie Einkommenssteuererklarung, Umsatzsteuervoranmeldung, etc. erstellst
du in ELSTER, indem du die Vorlagen, die dir das Programm bietet, mit deinen jeweiligen
Kennzahlen ausfullst und an das Finanzamt sendest.

ELSTER ist ein Portal, welches dir dabei hilft, deine notwendigen Formulare fur das
Finanzamt zu erstellen. Die EUR besteht in ELSTER aus drei Seiten und sieht in etwa aus
wie das hier abgebildete Dokument:

1. Gewinnermittiung I 99 I 20
Betriebseinnahmen EUR Ct

11 | Betriebseinnahmen als umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer (nach § 19 Abs. 1 USIG) 111
davon nicht steuerbare Umsatze sowie

12 Umsétze nach § 19 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 119 : : : (weiter ab Zeile 17)
und 2 UStG
Betriebseinnahmen als Land- und Forstwirt, soweit die Durchschnittssatz-
13 | besteuerung nach § 24 USIG angewandt wird 104 s
14 | Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen 112

Umsatzsteuerfreie, nicht umsatzsteuerbare Betriebseinnahmen sowie Betriebsei
nahmen, fir die der L g pfanger die U nach § 13b USIG schuldet

Vereinnahmte Umsalzsteuer sowie Umsatzsteuer auf unentgeltiche Wertabgaben

Vom Finanzamt und ggf. hnete Umsatzsteuer
Veraulierung oder Entnahme von Anlagevermagen

Private Kfz-Nutzung

Sonstige Sach-, Nutzungs- und Leistungsentnahmen

Aufidsung von Ricklagen und Ausgleichsposten (Ubertrag aus Zeile 89)

Summe Betriebseinnahmen (Ubertrag in Zeile 71)




DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Was ist sevDesk?

sevDesk ist eine online Buchhaltungssoftware, die dich bei deiner Buchhaltung
unterstutzt. Gerade fur Selbststandige und kleinere Unternehmen stellen
buchhalterische Aufgaben oft eine Herausforderung dar. Buchhalterische Pflichten und
das Einhalten von rechtlichen Formalien kénnen Hurden darstellen, die den Alltag als
Unternehmer erschweren. Da fur kleine Unternehmen die Beschaftigung eines reinen
Buchhalters teuer ist, wird hierauf verstandlicherweise verzichtet. Aus diesem Grund
nimmt man die Buchhaltung folglich selbst in die Hand. Die Folge ist, dass viel Zeit und
Geld fur die Buchhaltung bendétigt wird.

Genau hier kommt sevDesk ins Spiel. sevDesk bietet dir als Kleinunternehmer den
perfekten Assistenten fur deine Buchhaltung. In der Software verwaltest du deine
komplette Buchhaltung digital. Dies sorgt nicht nur daflr, dass du kein Belegchaos mit
unzahligen Ordnern in deinem Buro hast, sondern auch auf alle wichtigen Informationen
in wenigen Sekunden zugreifen kannst. Rechnungen schreiben, EUR erstellen, Belege
digitalisieren, all das und noch viel mehr ist mit sevDesk moglich.

Im Folgenden zeigen wir dir einen kleinen Einblick wie auch du mit sevDesk deine
Buchhaltung vereinfachen kannst. Viel SpaR dabei!




DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Deine Vorteile mit sevDesk im Uberblick:

Keine Installation

Um sevDesk zu nutzen, musst du keine Installation durchfihren. Dank
moderner Cloud-Infrastruktur steht dir unsere Webapplikation von jedem
internetfahigen PC, Laptop oder Mac zur Verfuigung.

v/ Arbeite von unterwegs

Zusatzlich zur Webapplikation bietet dir sevDesk eine kostenlose Smart-
phone App fur Android und iOS. Mit der App digitalisierst du Belege und
versendest Angebote und Rechnungen von unterwegs.

v/ Kleinunternehmerregelung

Schon bei der Einrichtung von sevDesk entscheidest du, ob du die
Kleinunternehmerregelung in Anspruch nimmst oder nicht. Deine
Angebote und Rechnungen werden anschlieBend rechtskonform ohne
Umsatzsteuer ausgewiesen.

v/ Spare Zeit und Geld

Weniger Zeitaufwand fur deine Buchhaltung heil3t mehr Zeit fur die Ker-
naufgaben im Unternehmen. Mit sevDesk sparen du und deine Mitarbeiter
dank einfacher Prozesse und digitalen Ablaufen Zeit und Geld.

v/ Mit sevDesk bist du auf der sicheren Seite
Deine Daten werden nach deutschen Sicherheitsstandards auf Servern in

Deutschland gespeichert. Wir setzen bei sevDesk zudem auf Georedundanz
und ermoglichen so eine nahezu 100%-ige Erreichbarkeit deiner Daten.



DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Kontaktmanagement mit sevDesk

Mit sevDesk verwaltest du alle deine geschaftlichen Kontakte, seien es Lieferanten oder
Kunden, an einer zentralen Stelle.

Solltest du deine Kontakte bereits gepflegt haben (beispielsweise in einer Excel-Liste),
kannst du deine Kontaktliste einfach per CSV Import in sevDesk importieren. Beachte
hierbei, dass du korrekte Trennzeichen fur den Import ausgewahlt hast.

Mit sevDesk ist es sehr leicht die Kunden und Lieferanten im Uberblick zu behalten.

Mit nur wenigen Klicks hinterlegst du im Reiter “Kontakte” neue Lieferanten und Kunden
mit den jeweiligen Stammdaten. Du hast die Moglichkeit zwischen einer Organisation und
einer Person zu unterscheiden, einen Ansprechpartner zu hinterlegen und
Zahlungsinformationen zu pflegen.

Schreibst du spater Angebote und Rechnungen, kannst du auf alle hinterlegten Daten
zuruckgreifen. So wird beispielsweise der Ansprechpartner und die Adresse deines
Kunden automatisch ausgefullt.

Kontakt erstellen X

Name der Organisation * Kunden-Nummer * Typ
Austermann GmbH 2034 & Kunde

Namenszusatz Kreditoren/Debitoren-Nr.

Mit sevDesk legst

du in wenigen Schritten
Kunden und Lieferanten
an und behiltst so den
Uberlblick.

Abbrechen Speichern und neu Speichern




DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Fortlaufende Nummernkreise

Automatisch fortlaufende Nummernkreise sind in sevDesk beim ersten Start bereits
angelegt. Du hast im Reiter “Einstellungen” die Moglichkeit, die Nummernkreise
individuell anzupassen, um deine Dokumente nach deinen Vorstellungen zu
kategorisieren. Dokumente im Entwurfsmodus nehmen erst dann eine Nummer im
Nummernkreis ein, wenn sie fertig erstellt wurden.

Angebote und Rechnungen schreiben

Der Alltag eines jeden Kleinunternehmers. Angebote und Rechnungen mit Word- oder
Excel-Vorlagen zu erstellen, entspricht nicht den Grundsatzen zur ordnungsmaliigen
Fihrung und Aufbewahrung von Blchern (GoBD). sevDesk sorgt dafur, dass deine
gesamten Unterlagen GoBD-konform abgespeichert werden.

Auf dem Dashboard siehst du eine Auflistung deiner Rechnungen und Ausgaben, sowie
eine monatliche Gegenuberstellung deiner Ertrage und Aufwendungen. Offene
Rechnungen hast du im Reiter “Rechnungen” mit dem Filter “Offen” im Blick und kannst
aus den Dokumenten heraus Mahnungen fur deine Kunden generieren. Auf Wunsch
exportierst du deine Angebote und Rechnungen in einer Ubersichtlichen Liste, um dein
Unternehmen optimal zu steuern.

Kunde * Betreff * Rechnungsnummer *
Musterkunde Rechnung Nr. 1304-2020-05- 1304-2020-05-12 &
Anschrift Adresse wahler Rechnungsdatum * Zahlungsziel
12.05.2020 = Tage 14 | 26.05.2020 B9
Lieferdatum * Leistungszeitraum Referenz / Bestellnummer
12.05.2020 =
Deutschland v Lieferdatum entspricht

dem Rechnungsdatum



DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Das Kassenbuch in sevDesk

Ermittelst du deinen Gewinn Uber die EUR, musst du kein Kassenbuch fiihren. Falls du
jedoch viele Bareinnahmen und Auszahlungen mit deinem Unternehmen vornimmst,
raten wir dir ein Kassenbuch zu fuhren. In sevDesk kannst du mit wenigen Handgriffen
deine Kasse er6ffnen und deine Bestande verwalten.

So gehst du kein Risiko ein und das Finanzamt kann deine Buchhaltung

vollstandig nachvollziehen. Wenn du als Kleinunternehmer deine Bareinnahmen nicht
vollstandig und fehlerfrei aufzeichnest, kann das Finanzamt eine Hinzuschatzung
abgeben. Diese Hinzuschatzung kann deine Gewinne deutlich erhéhen und zwingt dich
zu einer Nachzahlung.

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung mit sevDesk

Falls du zur Abgabe einer EUR berechtigt bist, erstellst du diese nun auch in sevDesk.
Durch deine gebuchten Zahlungsein- und ausgange werden die Einnahmen und
Ausgaben direkt in die EUR iibernommen. Da du deine Buchhaltung mit sevDesk
digital verwaltest, musst du dafur keine Dokumente mehr in irgendwelchen Ordnern
suchen. Alle Belege die du in der Software eintragst sind anschlieRend hinterlegt, sodass
du jederzeit darauf zugreifen kannst.

Naturlich musst du als Kleinunternehmer weiterhin darauf achten, deine Buchhaltung
vollstandig und ordnungsgemaR zu fuhren. sevDesk kann deine Sorgfaltspflicht nicht
ersetzen, erleichtert dir jedoch viele Buchhaltungsaufgaben, wie beispielsweise

deine EUR.



DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Verbinde dein Bankkonto mit sevDesk

Anbindung eines Online Kontos

Mit der Anbindung zu deinem Bankonto werden Transaktionen auf deinem Bankkonto
direkt in sevDesk Ubertragen. Wahle dazu einfach unter “Zahlungen” - “Zahlungskonto
anlegen” dein Zahlungskonto aus, indem du deine personliche Bank in der Suchzeile
eingibst. Wenn eine Online-Anbindung an deine Bank moglich ist, wird dir diese
anschlieBend angezeigt. Mithilfe unseres Schnittstellenpartners verbindet sich sevDesk
mit deinem Online-Banking-Konto durch Eingabe deiner Zugangsdaten.

Die Anbindung weist Zahlungseingange direkt den jeweiligen Rechnungen zu und die von
dir zu begleichenden Eingangsrechnungen tberweist du direkt in sevDesk, ohne
dabei dein Online-Banking-Konto 6ffnen zu mussen.

Anbindung eines Offline & Manuellen Kontos

Falls das Suchfenster deine Bank nicht anzeigt, hast du dennoch die Méglichkeit, ein
Bankkonto in sevDesk anzubinden. Uber das Feld “Offline-Konto erstellen” verknipfst
du dein Bankkonto mit sevDesk.

Mit dem “Manuellen Konto” hast du auRerdem die Mdglichkeit deine Transaktionen als
CSV-Datei in sevDesk zu importeren.

Uber die finAPI Schnitt-
stelle lassen sich etliche

Banken mit sevDesk
verbinden.




DEINE BUCHHALTUNG MIT SEVDESK

Mobil mit der sevDesk GO App (iOS)

sevDesk Go ermaoglicht es dir auf deinem Apple iPhone und iPad in Sekunden Angebote
und Rechnungen zu schreiben. Die bendtigten Daten Ubernimmst du einfach aus den
hinterlegten Stammmdaten. Die erstellten Dokumente versendest du anschlieBend per
Post oder direkt Uber eine Schnittstelle im System,

Auch deine Kundendaten verwaltest du bequem uber die Kundenverwaltung. Belege
werden automatisch zugeordnet und deine Kundenakte ist immer auf dem neuesten
Stand. Mit der sevDesk GO App digitalisierst du deine Belege auch unterwegs und haltst
damit Ordnung in deinen Geschaftsunterlagen.

Mobil mit der sevScan+ App (Android)

Auch fur Android-Nutzer besteht die Moglichkeit, die Vorteile von sevDesk mobil zu
nutzen.

In der sevScan+ App sind deine Kennzahlen Ubersichtlich im Dashboard angezeigt. Wie
auch bei der sevDesk Go App kannst du in kurzer Zeit Belege einscannen, in deinen
Acount importieren und direkt verbuchen.




SEVDESK - TARIFE IM UBERBLICK

Welcher Tarif passt zu dir?

sevDesk bietet dir die Wahl zwischen drei Tarifen mit unterschiedlichem
Funktionsumfang. Finde jetzt den Tarif, der am besten zu dir passt!

Falls du dich fur einen Tarif entschieden hast und merkst, dass du doch lieber zu einem
anderen wechseln mochtest, ist dies kein Problem. Du hast jederzeit die Moglichkeit
zwischen allen Tarifen zu wechseln. AuBerdem steht es dir gegen einen kleinen Aufpreis
jederzeit offen, so viele Benutzerzugange wie bendtigt zu den Tarifen hinzu zu buchen.

Deinen Tarif kannst du auf Wunsch mit zahlreichen Addons im Funktionsumfang

erweitern. Mahnungsstufen, Zeiterfassung oder weitere Briefpapiere kannst du direkt
unter dem Reiter “Tarif” buchen.

Rechnung Buchhaltung Warenwirtschaft
7,90 € / Monat 15,90 € / Monat 39,90 € / Monat
Abbuchung erfolgr jahriich. Abbuchung erfolgt jAhrlich. Abbuchung erfolgt jahriich.
TOPFUNKTIONEN: TOPFUNKTIONEN: TOPFUNKTIONEN:

" Alle Funktionen aus Rechnung + Alle Funktionen aus Buchhaltung

~ Digitale Belegverwaltung

Die Preisubersicht wurde am 11.08.2021 unter https://sevdesk.de/preise abgerufen




SEVDESK - TARIFE IM UBERBLICK

sevDesk vereinfacht deine Zusammenarbeit mit deinem Steuerberater

sevDesk deckt deine vorbereitende Buchhaltung ab. Um beispielsweise deine EUR an
das Finanzamt zu Ubermitteln oder dich besser abzusichern, empfehlen wir dir ganz klar
die Zusammenarbeit mit einem Steuerberater. Durch den fUr Steuerberater
angelegten Steuerberaterzugang hat dieser Zugriff auf genau die Daten, die er fur seine
Arbeit benotigt. Du bestimmst selbst, was dein Steuerberater sehen darf und was nicht.

Die Arbeit mit sevDesk erspart ihm enorm viel Zeit, da deine Belege nicht mehr von
deinem Steuerberater digitalisiert werden mussen. Du sparst also nicht nur Zeit,
sondern auch Steuerberaterkosten. Entscheidest du dich fur die Zusammenarbeit
mit deinem Steuerberater in sevDesk, lIadst du ihn per E-Mail in das

kostenlose Steuerberaterportal ein.



FAZIT & KONTAKT

Wie kann sevDesk meinen Buchhaltungsalltag erleichtern?

Fur viele Unternehmen ist Buchhaltung ein notwendiges Ubel. Gerade bei
Kleinunternehmen birgt dieses Thema oft Hindernisse, fur die eine Menge an
Know-How oder Geld ndtig ist. sevDesk bietet hierfur eine Losung, die es dir als
Kleinunternehmer ermdoglicht, deine Buchhaltung selbst in die Hand zu nehmen. Durch
die einfache und ubersichtliche Bedienung findest du dich in der Software sehr schnell
zurecht und erstellst in wenigen Minuten deine ersten Angebote und Rechnungen.

Dank der Digitalisierung der eigenen Buchhaltung gehdren Belegchaos und dicke Ordner
mit Unterlagen der Vergangenheit an. Mit sevDesk erledigst du deine Buchhaltung viel

schneller als bisher und sparst dabei Zeit und Geld.

Ubersichtlich, einfach in der Bedienung und vor allem rechtlich konform ist deine
Buchhaltung mit sevDesk.

Finde also jetzt den Tarif, der am besten zu dir passt und beginne noch heute damit deine
Buchhaltung zu meistern.

Viel SpaR!

Hast du noch Fragen oder Anregungen?

Wir stehen dir bei allen Anliegen gerne personlich zur Verfugung,.

Du erreichst uns per Mail an sales@sevdesk.de oder telefonisch unter
0781/125508-10




