
CHECKLISTE

Warum sind professionelle Rechnungen wichtig?

Nicht nur rechtlich bist du mit einer ordnungsgemäßen Rechnung auf der sicheren Seite, denn ... 

... dich erwartet keine böse Überraschung
Auf deiner Rechung stehen alle relevanten Angaben und du hältst somit alle Anforderungen des 
Finanzamts ein.

... das Auge deiner Kunden zahlt mit
Kein Witz! Eine optisch ansprechende Rechnung erhöht die Zahlungsbereitschaft deiner Kunden.

... du steigerst deine Markenbekanntheit
Eine professionelle Rechnung in einem ansprechenden Design verbessert deinen Wiedererkennungswert    
- das Aushängeschild deines Unternehmens.

... du wirkst besonders professionell und seriös
Das Vertrauen deiner Kunden wird gestärkt und du baust schneller positive Geschäftsbeziehungen mit 
ihnen auf.

Unser Tipp für dich!
Bankverbindung hinterlegen

So erstellst du professionelle Rechnungen

Firmenlogo hochladen

Eigenes Briefpapier oder Layout nutzen

Einführungsvideo anschauen: Rechnungen schreiben

Du hast noch kein Geschäftskonto? Dann empfehlen wir unsere Partnerbank Qonto

Dein Firmenlogo sorgt für Wiedererkennung bei deinen Kunden. Sei einzigartig.

Ein individuelles Design sorgt für den WoW-Effekt. Entdecke deine Möglichkeiten mit sevDesk.

Dauer: 3:56 min - Lerne wie du einfach und schnell professionelle Rechnungen mit sevDesk schreibst.

Dein Firmenname und Name des Inhabers / Geschäftsführers

Deine Firmenadresse

Deine Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID

Diese 3 Punkte musst du in den Einstellungen ergänzen:

Du hast keine Eintragung im Handelsregister: Inhaber / Geschäftsführer muss auf deinen Rechnungen sein
Du hast eine Eintragung im Handelsregister: Firmenname & Rechtsform müssen auf deinen Rechnungen sein
Sonderfall GmbH: Firmenname, Rechtsform & Geschäftsführer müssen auf deinen Rechnungen sein

Eine der beiden Nummern muss auf einer ordnungsgemäßen Rechnung enthalten sein.

https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#banking
https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#logo
https://my.sevdesk.de/admin/template
https://www.youtube.com/watch?v=cY4MmyCulOM
https://qonto.com/de/partners/sevdesk?utm_source=partner&utm_medium=web&utm_campaign=sevdesk&partner_id=a0oAM000000BNk9
https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#general
https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#general
https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#accounting
https://my.sevdesk.de/admin/firmdata#accounting


Kleinunternehmer: In diesem Fall wird 
zusätzlich ein Hinweis auf steuerfreie 

Umsätze auf deiner Rechnung ab-
gebildet.

sevDesk GmbH
Hauptstraße 115
77652 Offenburg 
Deutschland

Tel.: +49 123456789
E-Mail: XXXXX@sevdesk.de

USt.-ID: DE291779897
Geschäftsführung: Fabian Silberer

Qonto
Konto: 1234 5678
BLZ: 10010123
IBAN: DE11 2222 3333 4444 5555 66
BIC: QNTODEB2XXX

Rechnung Nr. 1002

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihren Auftrag und das damit verbundene Vertrauen!
Hiermit stelle ich Ihnen die folgenden Leistungen in Rechnung:

Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis

1. Muster blau 2,00 Stk 5,00 EUR 10,00 EUR

2. Muster rot 1,00 Stk 6,00 EUR 6,00 EUR

Gesamtbetrag netto 16,00 EUR

zzgl. Umsatzsteuer 19% 3,04 EUR

GESAMTBETRAG BRUTTO 19,04 EUR

Zahlungsbedingungen: Zahlung innerhalb von 7 Tagen ab Rechnungseingang ohne Abzüge.

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer auf das unten angegebene 
Konto.

Mit freundlichen Grüßen

sevDesk GmbH

sevDesk GmbH - Hauptstraße 115 - 77652 Offenburg

Max Mustermann
Musterstraße 5
77652 Musterstadt
Deutschland

DATUM

23.11.2023

LIEFERDATUM

22.11.2023

IHRE KUNDENNUMMER

1001

IHR ANSPRECHPARTNER

Fabian Silberer

1 | 1

SO SOLLTE DEINE PROFESSIONELLE RECHNUNG AUSSEHEN

Wird von sevDesk automatisch auf die Rechnung übertragen (Pflichtangaben) 

Von uns empfohlen (keine Pflichtangabe)

Einmalige und 
fortlaufende 
Rechnungsnummer 

Name und 
Anschrift 
deines Kunden

Art und Menge
deines Produkts / 
Beschreibung 
deiner Leistung

Individuelles 
Rechnungsdesign 
(Briefpapier / 
Layout)

Name und Anschrift deines 
Unternehmens sowie Name 
des Geschäftführers

Deine Steuer-
nummer und / oder 
Umsatzsteuer-ID

Deine 
Bankverbindung

Preis (aufgeschlüsselt 
nach Steuersätzen) 
und Rechnungsbetrag

Einzelbetrag pro 
Leistung / 
Lieferung

Liefer-/ 
Leistungs-
datum

Rechnungs-
datum

Tipp
Produkte vorab 
anlegen - Video

Dein Logo

Tipp
Kunden vorab 
anlegen - Video

https://my.sevdesk.de/admin/inventory/
https://www.youtube.com/watch?v=YcHgKU_2aQo
https://my.sevdesk.de/crm
https://www.youtube.com/watch?v=UV8CaPZP7RY

